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Кемеровская область

Коллегия

Администрации Тисульского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


	От
	04.02.2013
	№
	20-п


п.г.т. Тисуль

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«УТВЕРЖДЕНИЕ И ВЫДАЧА СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ 

ИЛИ КАДАСТРОВОЙ КАРТЕ СООТВЕТСТВУЮЩЕЙ ТЕРРИТОРИИ»

В соответствии с Земельным кодексом РФ от 25.10.2001г. № 136-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предо-ставления государственных и муниципальных услуг", на основании Устава Тисульского муниципального района,  Правил землепользования и застройки в Тисульском муниципальном районе, постановления администрации Тисульского муниципального района от 12.10.2009 N 80 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов оказания муниципальных услуг"

     Администрация Тисульского муниципального района п о с т а н о в л я е т: 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги "Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории".

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Новая жизнь» или отделу информационного обеспечения администрации Тисульского муниципального района разместить данное постановление на официальном сайте Тисульского муниципального района в сети «Интернет».

   3. Контроль за исполнением постановления возложить на управляющего делами   Администрации   Тисульского муниципального   района Л.А. Данил- кину.

        4. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава Тисульского 
муниципального района                                                           А.Г.Поморцев
Утвержден постановлением

Главы Тисульского муниципального района 
№ _________от«____»________2013
Административный регламент
 предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории»

1. Общие положения 

1.1. Административный регламент «Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории»   разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги         (далее - регламент).

1.2. Муниципальная услуга предоставляется в случае, если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка.

1.3.Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут быть органы государственной власти, органы местного самоуправления, физические или юридические лица.

От имени Заявителя могут выступать лица, уполномоченные им на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством

1.4 Информация о контактных телефонах, графике работы отдела архитектуры и градостроительства администрации Тисульского муниципального района, порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:
1) при личном консультировании главным архитектором отдела архитектуры и градостроительства администрации Тисульского муниципального района;

2) с помощью телефонной, почтовой и электронной связи;

3) с помощью информационно-телекоммуникационной сети Интернет (на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), на официальном сайте администрации Тисульского муниципального района (www.tisul.ru); при обращении по электронной почте  (www.postmaster@tisul.ru).

1.5.Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах:

Почтовый адрес отдела архитектуры и градостроительства:

652210, пгт. Тисуль, ул. Ленина, 53
Контактный телефон:8(38447) 2-17-40
        Рабочие дни: Часы приема: понедельник-четверг с 8.00-12.00, пятница- не приемный день.
Обеденный перерыв: 12.00-13.00.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

1.6. Консультации предоставляются по вопросам:

перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

времени приема и выдачи документов;

сроков рассмотрения документов;

обжалования действий (бездействия) в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.7. При консультировании по письменным заявлениям ответ на обращение направляется почтовой связью в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

1.8.При ответах на телефонные звонки и устные обращения главный архитектор отдела архитектуры и градостроительства подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги.

При осуществлении консультирования по телефону главный архитектор обязан в соответствии с поступившим запросом предоставлять следующую информацию:

о принятии решения по конкретному заявлению;

о нормативных правовых актах (наименование, номер, дата принятия), регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

о необходимых документах для предоставления муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование услуги: «Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории».

2.2.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Тисульского муниципального района, осуществляется уполномоченным структурным подразделением администрации - отделом архитектуры и градостроительства.

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней с момента регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги с пакетом документов, перечисленных в п.3.3;3.4.;3.5.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

-отказ в выдаче утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
       2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001г  № 136-ФЗ;
· Градостроительный  кодекс Российской Федерации от 29.12.2004г № 190-ФЗ;
· Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ  «О введении  в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 24.07.2007г. №221-ФЗ «О государствен-ном кадастре недвижимости»;
· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
· Постановлением Коллегии администрации Кемеровской области от 24.06.2011 г. №288 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Кемеровской области»;

· Постановлением администрации Тисульского муниципального района от 12.10.2009 N 80 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов оказания муниципальных услуг"
· Решениями Советов народных депутатов 10-ти сельских поселений и 3-х городских поселений «Об утверждении Правил землепользования и застройки» в Тисульском муниципальном районе.

        2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
	№
п/п
	Наименование документа
	Форма предоставления*
	Комментарии

	1
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	Форма заявления приведена в приложении №1, заполняется от руки.
	Предоставляется лично заявителем, либо представителем заявителя, полномочия которого оформлены в установленном законом порядке.

	2
	Копия документа, удостоверяющая личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица 
	Копия паспорта гражданина Российской Федерации.
Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;
Копия свидетельства о государственной регистрации  юридического лица. Либо предоставляется в соответствии с соглашением по СМЭВ.
	Предоставляется заявителем лично либо представителем заявителя, полномочия которого оформлены в установленном законом порядке.
Предоставляется Управлением Федеральной налоговой службы (ФНС) по Кемеровской области, общедоступный сервис (SID0003130) и Управлением Федеральной миграционной службы (ФМС) по Кемеровской области, общедоступный сервис (SID0003098)

	3
	Доверенность, оформленная в соответствии с требованиями законодательства РФ
	
	Предоставляется представителем заявителя, полномочия которого оформлены в установленном законом порядке

	4
	При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и  копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.
	
	Предоставляется лично заявителем, либо представителем заявителя, полномочия которого оформлены в установленном законом порядке.
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области (Росреестр).
(в соответствии со СМЭВ)


*Примечание к Таблице 1: 

Написанные от руки тексты документов должны быть разборчивыми, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; в документах не должно быть подчисток, зачёркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не должны иметь серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Документы, выполненные с нарушением требований настоящего Регламента, считаются не представленными, что влечёт отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Основания для отказа в приеме документов.

В приеме документов на предоставление муниципальной услуги может быть отказано в следующих случаях:

1) в заявлении не указаны фамилия гражданина, либо наименование юридического лица, обратившегося в отдел архитектуры и градостроительства;

2) текст в заявлении не поддается прочтению;

3) заявление подписано не уполномоченным лицом;

4) копии документов нотариально не заверены либо предоставлены без предъявления подлинника.
5) в представленных документах имеются исправления, помарки, подчистки  и иные неоговоренные исправления; имеются серьёзные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.8.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- не представление заявителем документов, указанных в п. 3. регламента  необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие у заявителя прав и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

- несоответствие представленных документов (приложение к схеме расположения границ земельного участка) требованиям федеральных и местных нормативных актов;

- несоответствие представленной схемы расположения земельного участка действующему законодательству;

- представление документов в ненадлежащий орган.
2.9. Требования к месту предоставления муниципальной услуги

2.9.1.Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами.
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (зал ожидания).

2.9.2. Рабочие места специалистов отдела архитектуры и градостроительства оснащаются табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

Каждое рабочее место специалистов отдела архитектуры и градостроительства должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.
2.10. Время приема при подаче заявления и выдачи результата 15 минут. 
2.11.Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

1) доступность информации о режиме получения муниципальной услуги, о режиме работы отдела архитектуры и градостроительства, контактных телефонах и другой контактной информации для заявителей;

2)возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе и в электронном виде;

3) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

4)обеспечение законности решений и действий должностных лиц, принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

5) объективность, полнота и достоверность предоставляемой заявителю информации.

6) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействия) должностных лиц отдела в ходе предоставления муниципальной услуги;

3. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем:

3.1.Заявление в форме согласно приложению 1.

3.2.Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, выполненная проектной (межевой) организацией (по выбору заказчика) в составе:

- пояснительная записка;

- обзорная схема;

- градостроительные ограничения и условия землепользования;

- карта (план) границ земельного участка (проект границ земельного участка - форма программного продукта "Geocad");

- кадастровый план территорий (титульный лист КПТ);

- кадастровая выписка (форма КВ.1);

- схема расположения земельного участка (масштаб 1 : 500 или 1 : 1000).

3.3. Перечень документов к схеме расположения земельного участка, занятого зданием, строением, сооружением:

Для юридических лиц:

3.3.1 копия устава предприятия (заверенная в установленном законом порядке);

3.3.2 копия свидетельства о государственной регистрации предприятия (заверенная в установленном законом порядке);

3.3.3 копия свидетельства о постановке на налоговый учет (заверенная в установленном законом порядке);

3.3.4 копия документа, подтверждающего полномочия первого руководителя (протокол общего собрания акционеров, приказ и т.п.);

3.3.5 доверенность представителя, удостоверенная в установленном законом порядке;

3.3.6 копии свидетельств о государственной регистрации прав на недвижимое имущество на все здания, строения, сооружения, расположенные в границах оформляемого земельного участка согласно схеме расположения земельного участка (заверенные нотариусом);

3.3.7 документы - основания государственной регистрации прав на недвижимое имущество, либо иные документы, подтверждающие возникновение прав на недвижимое имущество в соответствии с законодательством РФ; 
3.3.8 копии документов технической инвентаризации (технические паспорта) на все здания, строения, сооружения с отметкой о постановке строений на государственный кадастровый учет;

3.3.9 договора на инженерное и технологическое обеспечение с приложением схемы раздела границ (водоснабжение, канализование, электроснабжение, теплоснабжение, газоснабжение, телефонизации, радиофикации, вывоз ТБО и ЖБО);

3.3.10 копия акта регистрации адреса (адресная справка);

3.3.11техническая характеристика на объекты недвижимости (с указанием класса вредности в соответствии СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03).

Для физических лиц (дополнительно):

3.3.12 данные личного паспорта.

Для физических лиц - предпринимателей без образования юридического лица (дополнительно):

3.3.13 копия свидетельства о регистрации индивидуального предпринимателя (заверенного нотариусом);

3.3.14 копия свидетельства о постановке на налоговый учет индивидуального предпринимателя (заверенного нотариусом).

3.4. Перечень документов к схеме расположения земельного участка для строительства объекта недвижимости:

Для юридических лиц:

3.4.1 копия устава предприятия (заверенного в установленном законом порядке);

3.4.2 копия свидетельства о государственной регистрации предприятия (заверенного в установленном законом порядке);

3.4.3 копия свидетельства о постановке на налоговый учет (заверенного в установленном законом порядке);

3.4.4 копия документа, подтверждающего полномочия первого руководителя;

3.4.5 доверенность представителя;

3.4.6 техническая характеристика объекта строительства (с указанием класса вредности в соответствии СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03);

3.4.7 копия акта регистрации адреса;

3.4.8 копия согласованного заявления уполномоченного на распоряжение земельными участками органа (КУМИ) о формировании земельного участка для строительства (в целях предоставления земельного участка без предварительного согласования) или об осуществлении выбора земельного участка для строительства (с предварительным согласованием места размещения объекта), для деятельности, не связанной со строительством.

Для физических лиц без образования юридического лица (дополнительно):

3.4.9 копия свидетельства о регистрации индивидуального предпринимателя (заверенного в установленном законом порядке);

3.4.10 копия свидетельства о постановке на налоговый учет (заверенного в установленном законом порядке);

Для физических лиц, оформляющих земельный участок для индивидуального жилищного строительства:

3.4.11 данные личного паспорта;

3.4.12 решение уполномоченного на распоряжение земельными участками органа о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.5 Перечень документов к схеме расположения земельного участка для целей, не связанных со строительством:

Для юридических лиц:

3.5.1 копия устава предприятия (заверенного в установленном законом порядке);

3.5.2 копия свидетельства о государственной регистрации предприятия (заверенного нотариусом);

3.5.3 копия свидетельства о постановке на налоговый учет (заверенного нотариусом);

3.5.4 копия документа, подтверждающего полномочия первого руководителя предприятия;

3.5.5 доверенность представителя;

3.5.6 техническая характеристика предполагаемого к размещению объекта;

3.5.7 копия акта регистрации адреса (адресная справка);

3.5.8 копия поручения уполномоченного на распоряжение земельными участками органа о формировании земельного участка.

Для физических лиц без образования юридического лица (дополнительно):

3.5.9 копия согласованного заявления уполномоченного на распоряжение земельными участками органа (КУМИ) о формировании земельного участка;

3.5.10 копия свидетельства о постановке на налоговый учет (заверенного в установленном законом порядке).

Для физических лиц:

3.5.11 данные личного паспорта.

3.6. Документы, указанные в п. 3.3(пп.3.3.2;3.3.3;3.3.10;3.3.13;3.3.14), п. 3.4(пп.3.4.2;3.4.3;3.4.8;3.4.10;3.4.11), п. 3.5 (пп. 3.5.2;3.5.3;3.5.8;3.5.10;3.5.11) регламента запрашиваются по каналам межведомственного взаимодействия в органах власти и организациях отделом архитектуры и градостроительства, если заявитель не предоставил их самостоятельно.

3.7.Муниципальная услуга «Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории» предоставляется заявителю без взимания государственной пошлины или иной платы.

4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

4.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2)проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов;

3) проверка предоставленной схемы на соответствие действующему земельному и градостроительному законодательству, проверка прилагаемых документов на соответствие федеральным и местным нормативным актам;

4) выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка или отказа в утверждении схемы расположения земельного участка.

4.2. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление на имя Главы Тисульского муниципального  района, согласно приложению к регламенту, в котором указывается:

- фамилия, имя, отчество заявителя; наименование (полное и сокращенное (если имеется) заявителя, в том числе фирменное наименование юридического лица; ИНН);

- адреса (юридический и почтовый) заявителя;

- фамилия, имя, отчество, должность руководителя организации;

- наименование объекта недвижимости и (или) земельного участка;

- адрес (строительный и почтовый) объекта недвижимости и (или) земельного участка;

- сведения о представителе заявителя (Ф.И.О., контактный телефон, номер и дата выдачи доверенности и т.д.);

- приложения (перечень документов, представленных заявителем).

Заявление может быть выполнено от руки, машинописным способом или изготовлено посредством электронных печатающих устройств. 
Заявление и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель может получить на портале обеспечения градостроительной деятельности (www.tisul.ru).
4.3.Проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов. Срок 1 день.

4.3.1.Главным архитектором отдела архитектуры и градостроительства проводится проверка представленных документов на соответствие перечню, предусмотренному подпунктами 3.3.;3.4.;3.5. настоящего административного регламента. Осуществляется также проверка правильности оформления представленных документов. 

В случае, если при проверке представленных документов присутствуют основания для отказа в приеме документов (п.2.7 регламента), главный архитектор отдела архитектуры и градостроительства отказывает в приеме документов.

4.4. Проверка предоставленной схемы на соответствие действующему земельному и градостроительному законодательству, проверка прилагаемых документов на соответствие федеральным и местным нормативным актам. Срок 25 дней.

4.4.1. Проверка предоставленной схемы на соответствие действующему земельному и градостроительному законодательству, проверка прилагаемых документов на соответствие федеральным и местным нормативным актам осуществляется главным архитектором отдела архитектуры и градостроительства. 

Главный архитектор отдела архитектуры и градостроительства, уполномоченный на осуществление проверки схем, осуществляет такую проверку и в случае наличия несоответствия выполненной схемы федеральным и местным нормативным актам, готовит письменные замечания. 

4.4.2. В случае наличия замечаний к схеме расположения земельного участка, к прилагаемым документам, готовится и выдается отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

Главный архитектор отдела архитектуры и градостроительства осуществляет подготовку отказа по форме согласно приложения 2. 

Дата выдачи или направления отказа заявителю фиксируется в журнале регистрации. 

После устранения замечаний, отраженных в отказе, заявитель вправе повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги.

4.4.3. Подписанная главным архитектором отдела архитектуры и градостроительства администрации Тисульского муниципального района схема расположения земельного участка передается Комитету управления муниципальным имуществом для подготовки проекта постановления администрации Тисульского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка. 
4.5. Подготовка распоряжения администрации Тисульского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка осуществляется Комитетом управления муниципальным имуществом. Срок -5 дней. 
4.6. Выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка или отказа в утверждении схемы расположения земельного участка. Срок 1 день.

4.6.1. Главным архитектором отдела  архитектуры и градостроительства администрации Тисульского муниципального района производится выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка (2 экз.);
       4.6.2. Отказ в утверждении схемы расположения земельного участка выдается главным архитектором отдела архитектуры и администрации. Дата выдачи или направления отказа заявителю фиксируется в журнале регистрации. 

4.7.Блок-схема, отражающая последовательность административных процедур представлена в приложении 3.

5. Порядок обжалования действий (бездействия), решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, во внесудебном и судебном порядке. Обжалование отказов в обеспечении выбора земельного участка для строительства осуществляется в судебном порядке.

При обжаловании действий (бездействия) во внесудебном порядке заявитель подает жалобу в письменной форме на имя Главы Тисульского муниципального района (по адресу: ул. Ленина, 53) или направляет по почте по адресу: пгт. Тисуль, ул. Ленина, 53.

При обращении заявителей с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати дней с момента регистрации жалобы. Обращение регистрируется в день поступления.

Письменная жалоба должна содержать:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

суть обжалуемого действия (бездействия), решения.

Дополнительно могут быть указаны:

причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением;

обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе доводы. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем.

По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ направляется заявителю по почтовому адресу, указанному в обращении.

Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушения.

5.2. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц отдела архитектуры и градостроительства администрации Тисульского муниципального района в судебном порядке.
Приложение 1

к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

                                                   Главе Тисульского муниципального района 
                                                 __________________________

                                 Заявитель --------------------------------

                                            (наименование организации, ИНН,

                                           --------------------------------

                                                     юридический и почтовый

                                           --------------------------------

                                                 адрес, телефон, банковские

                                                                 реквизиты)

                                          ---------------------------------
ЗАЯВЛЕНИЕ

Об утверждении и выдаче схемы расположения земельного участка

от «___»_____________ 20__ г.

Прошу утвердить и выдать схему расположения земельного участка ____________

Адрес месторасположения земельного участка:

пгт. Тисуль  (жилой район) ___________________________________________

Улица (проспект, переулок) __________________________ дом ________ кв. ____

Дополнительная информация _________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

                   (документы, которые представил заявитель)
Заявитель: _____________________________   ________________   _____________

                           (наименование должности       (личная подпись)     (Ф.И.О.)

                          руководителя организации)

телефон                                                                                                 дата ________________
Приложение 2

к административному регламенту

Примерная форма отказа

ФИО заявителя

Адрес заявителя

Рассмотрев Ваше заявление о предоставлении муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории» относительно земельного участка по адресу:___________________________, сообщаем следующее.

Пунктом 3 административного регламента, утвержденного решением  администрации Тисульского муниципального района установлен перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем.

Вами не представлены:_________________________________________.

Пункт 2.7. административного регламента содержит перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории».

Одним из таких оснований является не представление заявителем документов, указанных в п. 3. регламента и необходимых для предоставления муниципальной услуги.

На основании вышеизложенного правовые основания для оказания муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории», отсутствуют.

подпись

Приложение  3

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА 
предоставления отделом архитектуры и градостроительства Тисульского муниципального района Кемеровской области  муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории»
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Прием и регистрация заявления и комплекта документов





Выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги





Проверка представленных документов на соответствие предъявляемым требованиям





Выдача распоряжения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте КУМИ





Выдача заявителю согласованной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории





Представленные документы не соответствуют предъявляемым требованиям





Представленные документы соответствуют предъявляемым требованиям














